
Linee guida per la sperimentazione 

della nuova procedura di condivisione



La sperimentazione

• Procedura di condivisione dei progetti formativi 

• L’azienda o la struttura formativa proponente invia per e-mail alla Segreteria dell’Articolazione 

perentoriamente entro sette giorni lavorativi prima della scadenza prevista dall’Invito una scheda con i 

dati del piano/progetto redatta utilizzando la modulistica allegata al presente Accordo (Allegato 1).

• la Segreteria organizza un incontro […] per la condivisione, da svolgersi almeno due giorni lavorativi 

prima della scadenza prevista dall’Invito.

• Le Parti Sociali, nel caso ritenessero necessari degli approfondimenti, possono chiedere agli Enti tramite 

la segreteria, in vista dell’incontro per la condivisione, l’invio dei progetti in presentazione[…].

• I soggetti presentatori dei piani e/o progetti partecipano a tale incontro ovvero delegano, con specifico 

mandato, una delle Associazioni Artigiane Regionali (Allegato 2 ).

• Ricevuti i verbali, il soggetto presentatore potrà procedere a presentare il progetto di formazione al 

Fondo; copia del progetto inviato al Fondo dovrà essere trasmesso alla segreteria dell’articolazione.



Tempistiche e attività previste

Scadenza 

presentazione 

progetti

7gg lavorativi 

prima della 

scadenza

2gg lavorativi 

prima della 

scadenza

L’Ente invia 

Allegati 1 e 2 

all’Articolazione

L’Articolazione invia le 

schede ricevute alle 

Parti Sociali e convoca 

l’incontro di 

condivisione

Le Parti Sociali 

condividono 

i progetti

L’Articolazione 

crea l’elenco dei 

progetti in 

presentazione

L’Articolazione 

predispone i 

Verbali di 

Condivisione

L’Articolazione 

invia i Verbali di 

Condivisione 

agli Enti

L’Ente presenta 

il progetto 

e lo invia 

all’Articolazione

L’Articolazione 

archivia 

i progetti 

presentati

L’Ente fornisce 

eventuali 

approfondimenti 

richiesti

Le Parti Sociali verificano che 

i progetti siano condivisibili



La modulistica – Allegato 1

Allegato 1- parte A

SCHEDA PROGETTO

Dati generali di 

progetto da 

inserire una 

solo volta

Area di intervento: 

descrivere 

brevemente l’area 

di contenuto del 

percorso

Riportare le 

informazioni 

relative al 

percorso o ai 

percorsi del 

progetto

Valori calcolati



La modulistica – Allegato 1

Allegato 1- parte B

ELENCO AZIENDE

Totale delle ore delle 

edizioni dove è presenta 

almeno un dipendente

Se tutta l'attività formativa è 

realizzata in orario di lavoro, 

indicare "SI"

Se una parte è realizzata 

fuori orario di lavoro, 

indicare la % di formazione 

in orario di lavoro.

Per i progetti aziendali presentati per 

conto di un’impresa nella quale sia 

presente la RSU/RSA, la procedura di 

condivisione è di esclusiva 

competenza di quest’ultima. 

Nel caso di progetti pluriaziendali, nei 

quali in una o più imprese siano 

presenti RSU/RSA, tali imprese o la 

struttura formativa proponente 

dovranno inviare alla Segreteria 

dell’Articolazione la relativa informativa 

(Allegato 3)

Riportare le 

informazioni 

relative alle 

aziende 

coinvolte nel 

progetto

Valori calcolati



La modulistica – Allegato 1

Allegato 1- parte C

DATI GENERALI

Valori calcolati in base a quanto inserito nelle parti A e B

Indicare il totale del 

finanziamento 

richiesto per il progetto

Indicare se 

presente o meno un 

cofinanziamento 

aziendale



La modulistica 

Allegato 2

Richiesta condivisione e 

mandato

Inserire i dati 

del Soggetto 

Presentatore

Inserire 

l’indicazione di 

mandato

Inserire luogo, 

data e Firma

Il Mandato firmato, 

deve essere inviato in 

PDF all’Articolazione 

assieme all’Allegato 1

Inserire il LOGO 

del proponente

Dati del progetto 

valorizzati con 

quanto inserito 

nell’Allegato 1



La modulistica 

Verbale di Condivisione
A cura della Segreteria dell’Articolazione

Il Verbale sarà 

unico per 

ciascun Progetto

Dati del progetto 

e delle aziende 

valorizzati con 

quanto inserito 

nell’Allegato 1



La modulistica 

Allegato 3

Informativa alle rappresentanze 

sindacali costituite in azienda 

RSU/RSA

Nel caso di progetti pluriaziendali, nei quali in una o più

imprese siano presenti RSU/RSA, tali imprese o la

struttura formativa proponente dovranno inviare alla

Segreteria dell’Articolazione la relativa informativa.

ATTENZIONE!

Per i progetti aziendali presentati per conto di un’impresa

nella quale sia presente la RSU/RSA, la procedura di

condivisione è di esclusiva competenza di quest’ultima.



La richiesta di condivisione

Il Proponente invia tramite mail 

all’Articolazione Regionale fondartigianato.veneto@ebav.it

La modulistica compilata, in formato Excel 

La lettera di richiesta di condivisione e mandato (Allegato 2), 

compilata e firmata, in formato pdf

L’eventuale Informativa alle RSU/RSA costituite in azienda 

quando presenti (Allegato 3), in formato pdf


